
DER DIGITALE 
KINDERRECHTE-CHECK

Klickanleitung Dashboard 



1/ Anmeldung und Admin-Rechte 

a. Wie registriere ich eine Unterkunft?

b. Wie lade ich Mitarbeitende ein?

c. Wie ändere, verwalte oder lösche ich angelegte
Mitarbeitenden-Konten?

d. Wie lade ich Behörden oder Trägereinrichtungen ein?

e. Wie werden Leserechte verwaltet?

f. Wie kann ich die Befragungsergebnisse mit
Save the Children teilen?

g. Wie kann ein Unterkunftskonto archiviert werden?

2/ Befragung

a. Wie startet man eine Befragung in der Unterkunft?

b. Wo kann ich die Workshopmaterialien im Dashboard
herunterladen?

c. Wo kann ich die Materialien für die Befragung und
den Workshop bestellen?

3/ Auswertung

a. Wo sind die Ergebnisse einsehbar?

b. Wo finde ich eine Gesamtansicht der Ergebnisse?
c. Wie kann ich Ergebnisse filtern?
d. Wie kann ich das Ergebnis einer einzelnen Frage einsehen?
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Inhalt

Diese bebilderte Kurzanleitung liefert Informationen zur Bedienung des Dashboards, 

von der Registrierung über das Starten einer Befragung bis zur Auswertungsübersicht 

der Ergebnisse. Die Screenshots geben eine schnelle Antwort auf Fragen, wie „wo finde 

ich das?“ oder „worauf muss ich klicken?“. Eine ausführliche Erklärung zur Unterstützung 

der Durchführung des Kinderrechte-Checks gibt unsere Handreichung. Hier werden alle 

Einzelschritte im Detail, Hintergrundinformationen und Tipps & Tricks zur Umsetzung 

der Befragung und Interpretation der Ergebnisse geteilt. 



a.	 Wie registriere ich eine Unterkunft?

1/ Anmeldung und Admin-Rechte

3

Login

Unterkunft registrieren

Angaben zur 
Organisation und 
Person eingeben

E-Mail-Adresse 
und Passwort 

hinterlegen, sowie 
Datenschutzerklärung 

akzeptieren 



b.	 Wie lade ich Mitarbeitende ein?
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Registrierung 
abschließen durch 

Bestätigen des Links in 
darauffolgender E-Mail 

Profile & Zugänge

Einladung über Eingabe 
der E-Mail-Adresse 
verschicken unter 

„Zugänge Mitarbeitende 
erstellen und verwalten“  



c.	 Wie ändere, verwalte oder lösche ich angelegte 
Mitarbeitenden-Konten?

d.	 Wie lade ich Behörden oder 
		 Trägereinrichtungen ein?
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Profile & Zugänge

„Zugänge Mitarbeitende 
erstellen und verwalten“

Ändern der 
Zugangsrechte 

(Basis- oder 
Verwaltungsrechte)

Löschen

Klicken auf „Löschen“ 
auf rechter Seite

Ergebnisse versenden

Leserechte freigeben 
durch Eingabe der 

E-Mailadresse

Maxi Mustermensch

Moritz Mondschein

maxi.muster@mensch.de

moritz@mondschein.com



e.	 Wie werden Leserechte verwaltet?

f.	 Wie kann ich die Befragungsergebnisse 
mit Save the Children teilen? 
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Ergebnisse versenden

Bestehende 
Lesefreigaben 

(unter „Einladung 
zur Registrierung 

versenden“)

Bei Bedarf auf 
„Leserechte entziehen“

Option 1: 
Zustimmung zur 

Datenfreigabe bei 
Registrierung der 
Unterkunft unter 
der Eingabe der 
Profildaten 

Haken setzen bei 
„Ich teile gerne 

die Ergebnisse mit 
Save the Children“

Maxi 
Mustermensch

Moritz 
Mondschein

maxi.muster@mensch.de

moritz@mondschein.com Moritz‘ Behörde



g.	 Wie kann ein Unterkunftskonto 
		 archiviert werden? 
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Profile & Zugänge

Profil der Unterkunft 
bearbeiten

Konto der 
Unterkunft archivieren 

(unter „Angaben 
zur Unterkunft“)

Option 2: 
Profile & Zugänge

Profil der Unterkunft 
bearbeiten

Angaben zur 
Unterkunft 

Zustimmung zur 
Datenfreigabe 
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Bewohner*innen: 
Befragung starten 

Bewohner*innen

 QR-Code zum 
Download: Aushang 

oder Flyer auf 
17 Sprachen 

Befragung starten 
(auf Startseite oder 
oberer Menüleiste)

a.	 Wie startet man eine Befragung 
		 in der Unterkunft?

2/ Befragung
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Security/Facility: 
Befragung starten 

Security/Facility

QR-Code zum 
Download: Aushang

Fachkräfte: 
Befragung starten 

Fachkräfte

E-Mail-Vorlage mit 
Link zum Fragebogen 

in eigenes E-Mail 
Programm kopieren 

und verschicken
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Befragung starten 

Workshops

Materialien 
herunterladen

b.	 Wo kann ich die Workshopmaterialien 
		 im Dashboard herunterladen?
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Text-Vorlage 
um individuelle 
Bestellwünsche 
ergänzen und in 
eigenes E-Mail 

Programm kopieren 

Versand an: 
bestellung@
kinderrechte-
unterkunft.de 

Befragung starten 

Materialien 
bestellen

c.	 Wo kann ich die Materialien für die Befragung 
		 und den Workshop bestellen?
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Auswertung auf 
Startseite oder 

oberer Menüleiste

a.	 Wo sind die Ergebnisse einsehbar?

3/ Auswertung
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Nach Klicken auf 
„Auswertung“ 
öffnet sich die 

Gesamtansicht der 
Ergebnisse

b.	 Wo finde ich eine Gesamtansicht der Ergebnisse? 
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Auswertung

Filter einblenden 

Zum Beispiel 
Handlungsfeld 
„Infrastruktur“ 
auswählen und 

„Filtern“ klicken

Auswertung

Auf „Filter 
anzeigen“ klicken 

oberhalb der 
Gesamtübersicht

c.	 Wie kann ich Ergebnisse filtern?
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Für Einzelfragenansicht 
auf unterstrichenen 

Fragentext in der 
Handlungsfeldansicht 

klicken

Nach Klicken auf 
Einzelfrage öffnet sich 
Ergebnisübersicht der 

einzelnen Frage

d.	 Wie kann ich das Ergebnis einer einzelnen Frage einsehen? 
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